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A(z) (Martfti 5435 Mdjus 1. Gt 2. szdm alatt miik6dé) Martfti Jézsef Attila Altaldnos Iskola a
nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 73. § (4) bekezdése alapjan létrehozott
intézményi tandcsa miikodésének tigyrendjét — 6sszhangban az iskola éves munkatervében tovabba
a szervezeti és miikodési szabdlyzatdban foglaltakkal — a kévetkezdkben éllapitja meg:
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1

L3

1.4

L3

Altalanos rendelkezések

Az intézményi tandcs iigyrendje (a tovdbbiakban: iigyrend) az intézményi tandcs Oktatdsi
Hivatal 4ltal kiadott nyilvantartasba vételi hatarozatdnak a napjan lép hatdlyba €s hatdrozatlan
ideig érvényes. Mddositdsdra az intézményi tandcs jogosult.

Az érintett intézmény adatai:

Neve: Martfii J6zsef Attila Altaldnos Iskola

Székhelye:5435 Martftt Mdjus 1. 1t 2.

OM azonositdja: 201511

Fenntart6: Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont Szolnoki Tankeriileti K6zpont

Létesitd okirat megnevezése, kelte: Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont alapité okirata,
2013. Martfiii J6zsef Attila Altalanos Iskola Szakmai Alapdokumentum

Az intézményi tandcsra vonatkozd adatok:

Neve: Martfiii J6zsef Attila Altaldnos Iskola Intézményi Tandcsa
Székhelye: Martf 5435 Mdjus 1. ut 2.
Képviseloje: az intézményi tanacs elnoke.

Az iigyrend a nemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény 73. § (5) bekezdésének e)
pontja alapjan késziilt.

A(z) Martfiii J6zsef Attila Altaldnos Intézményi Tandcsa (a tovabbiakban: a Tan4cs) a nevelési-
oktatasi intézményhez kapcsol6dé helyi kozosségek érdekeinek képviselete céljdbol I€trehozott
egyeztetd foruma, amely a nevelotestiilet, a sziiloi szervezet delegdltjaibol allé autondm
testiilet.
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A Tanéacs jogi személy, amely az Oktatdsi Hivatal altal vezetett hatdsdgi nyilvantartisba
vételének napjén jon 1étre.

Az ligyrend elsddleges célja, hogy kereteket €s szabdlyokat biztositson a Tandcs miikodési
szabdlyainak a szervezeti autondémia — jogszabdlyi keretek kozott torténé — meghatarozdsihoz,
a munkaprogramban foglalt feladatok megvaldsitisa érdekében.

A Tandécs tagjainak, tisztségviseldinek névsorat éves munkaprogramja tartalmazza, melynek
elfogadasardl készitett jegyzokonyvi mellékletben a Tanédcs személyi osszetételét €rintd és a
tisztségviselok megbizatdsdban bekdvetkezett véltozasokat folyamatosan at kell vezetni.

Jogszabdlyi hattér

e A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 73. § (3) —(8) bekezdés; 94. § (1) a)
pont; 97. § (27) bekezdés

* A nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarél szolo 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet
34. § (3) bekezdés

* A nevelési-oktatdsi intézmények mulkodésérél szOol6 €s a koznevelési intézmények
névhaszndlatardl sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet 3. § (1) és (8) bekezdés; 4. § (1)
g) pont; 84. § (6) bekezdés, 117. § (2) a) pont; 121. §

e A tanév rendjérdl sz616 mindenkori miniszteri rendelet vonatkozé jogszabalyhelye

A Tanécs, a Tandcs tagjai, péttagjai €s tisztségviseldi valasztdsdnak ¢&s visszahivdsdnak
szabalyai

A Tandcs megbizatdsa hatdrozatlan idére szol.

A Tandcs tagjainak szdma: 2 6.
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3.6

3.7

3.8

A Tandcsba a delegélasra jogosult kézosségek azonos szamu tagot és a tagokkal egyez6 szamil
péttagot delegalhatnak.

A Tandcsba valamennyi delegdld kozosség a maga nevében egy fo tagot delegdlhat. A tag
delegdlasa és a péttag megnevezése a delegédldsra jogosult kdzosség dontéshozé szerve nevében
a kozosség vezetdje dltal az igazgatd irasban torténd értesitésével torténik.

Az igazgat6 a delegdldsra jogosult kozosségek személyi javaslatdnak kozlését kovetd
negyvendt napon beliil dont az alakuld iilés 8sszehivasardl, melyrdl az dltala megbizott tagokat
a delegdld kozosségek ttjan, az iilés el6tt tizenot nappal irdsban értesiti. Amennyiben az alakulo
iilést kbvetden Keriil sor a tag delegdldsdra, ugyanez a hatdridé érvényes azzal, hogy tilést —
feltéve, hogy nem az elndk személyérdl van szé — nem kell 6sszehivni.

A delegilasra jogosult kozosségek a kivetkezok:

Martfiii J6zsef Attila Altaldnos Iskola nevelbtestiilete

Martfiii J6zsef Attila Altaldnos Iskola sziil6i szervezete

A Tandcs tagjait a delegdldsra jogosult kozosségek dltal javasolt személyek koziil az iskola
igazgatdja bizza meg, s dont megbizatasuknak — a delegdlé kozosség dltal kezdeményezett —
visszavondsardl. Az igazgat6 a tagnak a delegdld kozosség dltal kezdeményezett megbizasat
vagy megbizatisdnak visszavondsdra irdnyul6 kezdeményezését csak rendkiviil indokolt
esetben utasithatja vissza.

Megsziinik a Tandcs megbizatdsa, ha

a) az érintett intézmény jogutdd nélkiili megszinik;
b) az Oktatdsi Hivatal az — a) pontban irottakon kiviil es6 mds okbd6l — a Tandcsot torli a
nyilvantartasbol.
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Ha a Tanédcs megbizatdsa a 3.8 b) pontban felsorolt ok miatt szlinik meg, a nyilvantartasbol valo
torlést kovetd negyvenot napon beliil az igazgaténak tjra alakuld iilést kell Gsszehivnia.

A Tandcs tagjainak megbizatdsa megsziinik

a) lemondassal,

b) afeladat elldtdsara valé megbizés visszavondsaval,
¢) aTandcs megszlinésével,

d) atag haldlaval.

Ha a Tandics tagjdnak megbizatdsa megszlinik, helyét — az igazgatd egyetértésével — a delegdlé
kozosség kordbban kijelolt péttagja tolti be. Péttag hidnyaban az igazgaté felhivasdra a Tanécs
delegalasra jogosult k6zossége — negyvenot napon beliil — megnevezi a tagsagra dltala javasolt
személyt.

A Tandcs, illetve a Tandcs tagjdnak visszahivdsidt a tagot delegdlé kozodsség jogosult
kezdeményezni. A tag visszahivdsanak kezdeményezését a delegalo kozosség dontésre jogosult
szerve irasban, képviseldjének alafrdsdval elldtott, az igazgatéhoz cimzett nyilatkozatban
kérheti. Az igazgat6 a tag visszahivasarol — a pottag megbizasdval — egyidejlileg tizendt napon
beliil dént.

Az intézményi tandcs sajat tagjainak sorabdl egy fo elnokot és egy f6 alelnokot valaszt (a
tovdbbiakban: tisztségviselok). A szavazist az intézményi tanics lilésén, a tandcs tagjai 4ltal
meghatarozott médon kell lefolytatni, s arrdl jegyzokonyvet késziteni.

A tisztségviselok megbizatdsa egy tanévre szol.

A tisztségvisel6k megvalasztdsdnak idoépontjat a Tandcs munkaprogramjdban kell kijelSlni.
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3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

Tisztségviselové barmely tag egymadst kdvetden tobbszor is megvalaszthatd azzal, hogy két
egymadst koveto tanévben nem lehet a tisztségviseldi megbizatds folyamatos (rotdcid elve).

A tisztségviselove torténo megvdlasztashoz a Tandcs tagjai kétharmadédnak egyetértd szavazata
sziikséges. Ha a szavazds az alakul6 iilésen nem vezet eredményre, tjradelegdldsra keriil sor, s
negyvendt napon beliil tjabb alakulé iilést kell 6sszehivni.

A Tanacs elnoke

e képviseli a Tandcsot hivatalos ligyekben iigyintézés, mds iskolai kdzosségekkel, illetve
intézményen kiviili szervezetekkel, hivatalos szervekkel, hatésdgokkal val6 kapcsolattartds
terén;

e a Tandacs nevében jognyilatkozatokat tesz;

e az alakuld ilés kivételével — az alelnok kozremikodésével — Gsszehivja és vezeti a Tandcs
iiléseit;

e clbterjeszti a Tandcs iilésének napirendjét;

e javaslatot dolgoz ki a Tanacs tanévi munkaprogramjara;

e a Tandcs nevében részt vesz a nevelGtestiilet azon iilésein, ahol a munkaprogram szerint,
illetve az igazgat6 meghivésa alapjén jelen kell lennie;

e a Tandcs nevében eljar minden, a Tanécs feladatkérébe tartozé, tovabba a Tandcs 4ltal
rabizott ligyben.
A Tandacs alelndke:

e az elnokot akaddlyoztatdsa esetén helyettesiti feladatainak elldtdsdban és képviseli a
Tandcsot;

e a Tandcs iiléseirdl jegyzOkonyvet vagy feljegyzést készit;

e a Tandcs iilései elott legaldbb 15 nappal irasban értesiti a Tandcs tagjait, sziikség esetén
péttagjait az iilés idopontjardl, helyszinérdl és napirend;jérol;

o cllitja a Tandcs 4ltal rébizott feladatokat.

Az elndk tisztségébol torténd visszahivasit a Tandcs tagjai kezdeményezhetik. A visszahivas
akkor eredményes, ha a Tandcs tagjainak legaldbb kétharmada erre szavazott. A Tandcs
elnokének visszahivasdval egy id6ben meg kell vidlasztani az dj elndkot, vagy az tjabb
vélasztasig az alelnokot kell az elnoki teenddkkel megbizni. A Tandcs elndke megbizatisanak
megsziinésével az alelnok megbizatdsa nem szlinik meg.
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3.21. A Tandcs alelnokének tisztségébol vald visszahivdsdra a 3.20 pont szabdlyait kell alkalmazni.

3.22 A Tandcs tisztségviseldinek megbizatdsa megsziinik a tisztségviseld:

a) lemondasaval,

b) a feladat elldtdsara valé megbizatds visszavondsdval,
¢) a Tandcs megsziinésével,

d) atag halalaval.

4. A Tandcs mukddésének szabalyai

4.1 A Tandcs iiléseinek rendje

4.1.1 A Tandcs iiléseit a munkaprogramjidban meghatarozott idépontokban (rendes iilés), illetve
sziikség szerint (rendkiviili iilés), de legaldbb félévente tartja.

4.1.2 A Tanécs iilésén a tagok csak személyesen vehetnek részt. Indokolt esetben az elnok
egyetértésével az akadalyoztatott tag helyettesithetd, de a helyettes csak tandcskozasi joggal
jogosult az iilésen részt venni. A péttagok csak az elndk személyes meghivdsa alapjén,
tandcskozdsi joggal vehetnek részt az iilésen.

4.1.3 A Tandcs iiléseit az elnok, akaddlyoztatdsa esetén az alelnok hivja ossze.

4.1.4 Rendkiviili iilést kell 6sszehivni minden olyan esetben, ha ezt

e a Tandcs tagja,
e aziskola igazgatdja,
e adelegil6 kozosségek dontésre, illetve delegéldsra jogosult szerve(i)

az ok megjelolésével irasban kezdeményezik.
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4.1.5 Rendkiviili tilést kell dsszehivni, ha az elndk vagy az intézményvezetd dltal megalapozottnak
itélt rendkiviili helyzet indokolja.

4.1.6 A Tandcs tagjait az iilés idépontjardl, helyszinérol és napirendjérol az iilést megeldzben tizenst
nappal értesiteni kell, a napirendi pontok irdsos anyagait mellékelve.

4.1.7 A Tanacs iiléseit az elndk, akaddlyoztatdsa esetén az alelndk vezeti. Az iilés napirend;jét
alapvetGen a munkaprogram hatdrozza meg. Az iilésen uj napirendi pontot tirgyalni csak a
Tanécs jelenlévd tagjainak egybehangzé akaratdval lehet. A Tanécs napirendjére javaslatot az
igazgatd €s a delegdl6 kozosségek — a Tandcs altaluk delegalt tagjai éltal — tehetnek.

4.1.8 A Tandcs iilésein a tagok €s — tandcskozdsi joggal — az igazgatd, meghivasuk esetén a péttagok,
illetve mas meghivott személyek vehetnek részt. Az dllandé meghivottak személyérél a Tanédcs
jogosult donteni, az egyes iilésekre torténd meghivasokrdl az elndk hatdroz.

4.2 A hatdrozatok rendje

4.2.1 A Tanacs akkor hatdrozatképes, ha iilésén legaldbb két tag részt vesz. Ha a Tanécs iilése
hatarozatképtelenség miatt elmarad, az {ilést 5t munkanapon beliil djra dssze kell hivni.

4.2.2 A Tanécs hatdrozatait dltaldban sz6tobbséggel hozza.

4.2.3 A Tandcs tagjainak egybehangzé szavazata sziikséges a kovetkezd dontések meghozataldhoz:

a Tandcs tigyrendje,

a Tanics munkaprogramja,

a Tandcs ilésén 1ij napirendi pont felvétele,

a Tandcs tisztségviseldinek megvalasztisa és visszahivdsa.
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4.2.4 A Tandcs dontéseit dltaldban nyilt szavazdssal hozza. Titkos szavazdssal kell azonban donteni
minden olyan kérdésben, amikor a tagok kezdeményezése alapjdn a Tandcs ezt sz6tobbséggel
elrendeli.

4.3 A Tandcs iiléseinek dokumentdldsa

4.3.1 A Tandcs liléseirdl] jegyzokonyvet kell késziteni.

4.3.2 Ha a Tandcs valamely tagja kéri, a dontések esetén megfogalmazott ellenvéleményrdl, illetve
mds, a dontés érdeméhez nem tartozd kérdésrodl feljegyzést kell késziteni.

4.3.3 A Tandcs hatdrozatait, dllasfoglaldsait €s nyilatkozatait minden esetben irdsba kell foglalni.

4.3.4 Aziilésekrol késziilt dokumentumokat, valamint az irdsos el6terjesztéseket legaldbb harom évig
meg kell 6rizni.

4.3.5 Az iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek bizalmasak. Azokat nyilvdnossidgra hozni vagy a tanécs
tagjain kiviil masok szdmdra hozzédférhetdvé tenni csak a Tandcs hozzdjaruldsaval szabad.
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3.3
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6.1

A Tandcs jogosultsdgainak gyakorldsa

A Tandcs a jogszabdlyban biztositott jogosultsdgait 4ltaldban az iilésein gyakorolja.
Kizérdlagos dontési jogkorének gyakorldsdt nem ruhdzhatja at tagjara vagy tisztségviseldjére.

A Tandcs a véleménynyilvanitdsi jogat az intézményvezetd kezdeményezése alapjan, a Tandacs
elnokének elbterjesztése alapjan gyakorolja.

A Tanécs a véleményalkotasi, javaslattételi és dontési jogkorébe tartozd kérdésekben csak
testiiletileg jogosult donteni.

A Tandcs a kozds véleményalkotdsi jogkorét a joggyakorlds tobbi cimzettjével egyiitt, a
szervezeti €s mikddési szabdlyzatban foglaltak szerint gyakorolja.

A Tandcs tagjainak €s tisztségviseldinek jogai €s kitelességei

A Tandcs tagjdnak joga van arra, hogy

e a Tandcs iilésein véleményét kifejtse, javaslatokat tegyen és részt vegyen a dontések,
meghozataldban;

e atobbségi dontéstdl eltéro alldspontjdnak feljegyzésben torténd rogzitését kérje;

e az ok megjelolésével a Tandcs Osszehivisat, illetve az dltala fontosnak itélt kérdés
napirendre tlizését kérje;

o tdjékoztatdst kapjon mindazokrél az informdacidkrdl, amelyeket a jogszabaly a Tanacs
szdmadra biztosit;

e korldtlan betekintést kapjon a Tandcs miikodésével, dontéseinek meghozataldval
kapcsolatos kérdésekben;

e jogszabdly, belsd szabdlyoz6 norma vagy az ligyrend megsértése esetén az tigy kivizsgalasat
kezdeményezze.
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h.2

6.4

A Tandcs tagjdnak kotelessége, hogy

e az Ot delegdl6 kozosségnek a dontés meghozataldhoz sziikséges allaspontjdrdl eldézetesen
tdjékozddjon, azt a testiilet iilésén és a dontéshozatalnil képviselje, valamint a Tandcs
hatarozatairdl, tevékenységérdl a delegdlo kozosséget tdjékoztassa;

e a Tandcs lilésein rendszeresen részt vegyen, akaddlyoztatdsa esetén tdvolmaradésat el6re
bejelentse;

e avallalt feladatokat, megbizatdsokat legjobb tuddsa szerint végrehajtsa;

e a tudomdsdra jutott informécidkat az adatkezelésre vonatkozé eldirdsoknak megfeleléen
kezelje, és tigy haszndlja fel, hogy ezzel ne sértse az adatgazda személyhez f(iz6d6 jogait;

e tdjékoztassa a Tandcs elnokét, ha élet- vagy munkakoriilményeiben olyan vaéltozas
kovetkezik be, amely korldtozza 6t a Tandcs munkdjdban valé a részvételében.

6.3 A Tandcs tisztségviseldinek jogai és kotelességei:

e A tisztségviseld joga a testiilet iilései kozott a Tandcs dontésében foglaltak szerint annak
nevében eljarni, tdjékozddni, intézkedni.

e Az tisztségviseld kotelessége a Tandcs torvényes €s az iligyrendben meghatdrozott
szabalyok szerinti miikédtetése, tevékenységének koordinaldsa.

e Az elndk koteles a Tandcsot rendszeresen dsszehivni €s iilésein elndkolni. Felelds az iilés
megfeleld elokészitéséért, az iilések dokumentélasdnak elkészitéséért, a dokumentumok
megorzéséért.

e Azelndk gondoskodik a Tandcs hatdrozatainak, allasfoglaldsainak az illetékesekhez torténd
idobeni eljuttatdsarol.

e Az alelndk koteles az elndk nevében, helyettesitdjeként eljarni, s az elnokot segiteni
tevékenysége végzésében.

Az elndkkel szemben tdmasztott jogszabdlyi feltétel, hogy €letvitelszertien a Tanécs székhelye
szerinti telepiilésen lakjon, melyet kozhiteles okirattal koteles bizonyitani. A Tanacs elndke
€letvitelszerii lakOhelyének cimét — az annak valddisdgit kozhitelesen bizonyit6 okirat
megnevezésének ¢s szamdnak feltiintetésével — megvilasztdsit megel6z6en irdsos
nyilatkozatban kozli, mely az {ilésrol készitett jegyzokonyv mellékletét képezi.
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7. A Tandcs képviselete és kapcsolatai

7.1 A képviselet dltaldnos szabdlyai

7.1.1 A Tanécs altalanos képviseletét az elndk l4tja el.

7.1.2 A Tandcs meghatdrozott munkateriileteken dllando jelleggel egyes tagjait is felhatalmazhatja
képviseletével. Egyedi ligyekben az elndk is adhat eseti vagy meghatdrozott idészakra sz616
képviseleti megbizast a tagoknak. A felhatalmazasrdl az egyiittmi{ikodd partnereket értesiteni
kell.

7.1.3 Az elnok és a tagok felhatalmazdsa nem terjedhet ki a Tandcs dontési jogainak gyakorldsdra.

7.2 Az intézményi tandcs kapcsolata az iskolavezetéssel

7.2.1 Az iskolavezetéssel valé konzultdcids alkalmakon a Tandcsot az elndk képviseli.

7.2.2 A Tanécs iiléseinek dllandé meghivottja az iskola igazgatdja.

7.2.3 A Tanécs elndke az éves iskolai munkatervben és a Tandcs munkaprogramjaban foglaltaknak
megfelelen vesz részt az iskolavezetés €s a nevelGtestiilet egyes rendezvényein.

7.3 A Tandcs kapcsolata a tobbi iskolai szervezettel (kdzdsséggel)

7.3.1 A Tandcsot a tobbi iskolai kozosséggel vald kapcsolattartds terén az elndk vagy az elnok
megbizdsabdl az alelnok képviseli.
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1.sz. melléklet

Jegyz6konyv az Intézményi Tandcs alakul6 iilésérél

Késziilt: 2024. augusztus 30-4n a Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskoldban megtartott Intézményi
Tanacs alakuld iilésén.

Jelen vannak: Az Intézményi Tanacs tagjai a mellékelt jelenléti iv szerint, valamint Féldi Edina a
Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola intézményvezetdje.

Napirendi pont:

A Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi Tandcsénak megalakulasa, valamint a
tisztségviseldinek megvalasztasa.

Foldi Edina a Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola intézményvezetéje kdszontétte a megjelenteket.
Ismertette az ertekezlet menetét, térvényi hivatkozasokat, majd felkérte az Intézményi Tanéacsot
megalakul4sara.

Az Intézményi Tanacs megalakulasat kovetben megvalasztotta tisztségviseldit.

A jelenlévé Intézményi Tandcs Tagjai kézfeltartassal egyhangtilag megszavazta:

a Tanacs Elnékének: Balint Edina

a Tanacs Titkaranak: Ivanov Erika

A JegyzOkonyv hitelesitésére Balint Edina a Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi
Tanacsanak elndke felkérte Ivanov Erikat.

Doroginé Balint Edina megkdszonte mindenkinek a részvételt és az értekezletet bezarta.

Martfii, 2024.08.30.

\%, * Balint Edina
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HATAROZAT

A Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi Tandcsa az 1/2023. (VIIL:31.) szamu
hatarozataval megalakult és megvalasztotta tisztségviseldit.

LT,

A Tanacs Elnoke: Balint Edina
rotor. . CRla

A Tanécs Titkara:  Ivanov Erika
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7.3.2 A Tanacs munkaprogramja tartalmazza a véleménynyilvanito kozosségekkel vald
egylittmikodés szervezeti kereteit alkotd egyeztetd konzultacidkat, melyek egy tanévben
legalabb két alkalommal keriilnek megrendezésre. Az egyeztet6 konzultaciokat az elndk hivja
0ssze.

7.3.3 Rendkiviili egyezteté konzultaciot kell dsszehivni, ha a k6zos véleménynyilvanitisra jogosult
kozossegek koziil valamelyik azt — az ok megjelolésével — kezdeményezi.

8.  Legitiméacios zaradek
Az ligyrendet a(z) Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi Tandcsa 2024 év augusztus ho

30. napjan megtartott iilésén elfogadta.

Martfli, 2024 év augusztus 30. nap.

Balint Edina hitelesit6 S Ivanov Erika hitelesito
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Jelenléti iv

2024.augusztus 30.

Téma: A Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi Tandcsanak megalakuldsa

. Foldi Edina
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