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1.1

1.2

L3

1.4

1.5

Altalanos rendelkezések

Az intézményi tanacs tigyrendje (a tovabbiakban: iigyrend) az intézményi tanacs Oktatasi
Hivatal altal kiadott nyilvantartasba vételi hatarozatanak a napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan
ideig érvényes. Modositasara az intézményi tanacs jogosult.

Az érintett intézmény adatai:

Neve: Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola
Székhelye:5435 Martfii Majus 1. at 2.

OM azonositoja: 201511

Fenntart6: Szolnoki Tankeriileti Kdzpont

Létesit6 okirat megnevezése, kelte: Klebelsberg Intézményfenntartd Kézpont alapitd okirata,
2013. Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Szakmai Alapdokumentum

Az intézményi tanacsra vonatkozo adatok:

Neve: Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi Tandcsa
Székhelye: Martfti 5435 M4jus 1. ut 2.
Képviseldje: az intézményi tanacs elndke.

Az ligyrend a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 73. § (5) bekezdésének e)
pontja alapjan késziilt.

A(z) Martfiii Jozsef Attila Altaldnos Intézményi Tanécsa (a tovabbiakban: a Tanacs) a nevelési-
oktatasi intézményhez kapcsolodé helyi kozosségek érdekeinek képviselete céljabol 1étrehozott
egyeztetd foruma, amely a neveldtestillet, a sziildi szervezet delegaltjaibol 4ll6 autoném
testiilet.
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3.2

A Tandcs jogi személy, amely az Oktatasi Hivatal altal vezetett hatosagi nyilvantartasba
vételének napjan jon létre.

Az ligyrend elsddleges célja, hogy kereteket és szabalyokat biztositson a Tanacs miikédési
szabalyainak a szervezeti autondmia — jogszabalyi keretek kozott torténd — meghatarozasahoz,
a munkaprogramban foglalt feladatok megvalositasa érdekében.

A Tanacs tagjainak, tisztségviselinek névsorat éves munkaprogramja tartalmazza, melynek
elfogadasarol készitett jegyzokonyvi mellékletben a Tanacs személyi Ssszetételét érintd és a
tisztségviselok megbizatasaban bekivetkezett valtozasokat folyamatosan 4t kell vezetni.

Jogszabalyi hattér

e A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény 73. § (3) —(8) bekezdés; 94. § (1) a)
pont; 97. § (27) bekezdés

e A nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet
34. § (3) bekezdés

e A nevelési-oktatasi intézmények milkodésérdl szolo és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo16 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet 3. § (1) és (8) bekezdés; 4. § (1)
g) pont; 84. § (6) bekezdés, 117. § (2) a) pont; 121. §

e A tanév rendjér6l sz616 mindenkori miniszteri rendelet vonatkozo jogszabalyhelye

A Tandcs, a Tandcs tagjai, pottagjai és tisztségviseldi valasztasanak és visszahivasanak
szabalyai

A Tanécs megbizatdsa hatarozatlan id6re szol.

A Tanacs tagjainak szama: 2 0.
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3.3

3.4

3.5

3.6

3t

3.8

A Tanécsba a delegélésra jogosult kézosségek azonos szamu tagot és a tagokkal egyez6 szamu
pottagot delegalhatnak.

A Tanacsba valamennyi delegald kozosség a maga nevében egy f6 tagot delegalhat. A tag
delegélasa és a pottag megnevezése a delegélasra jogosult kozosség dontéshozo szerve neveben
a kozosség vezetdje altal az igazgato irasban térténd ertesitésével torténik.

Az igazgatd a delegdlasra jogosult kozosségek személyi javaslatdnak kozlését kovetd
negyvendt napon beliil dont az alakulo iilés 6sszehivasarol, melyrol az altala megbizott tagokat
a delegalo kozosségek utjan, az tilés elott tizendt nappal irasban értesiti. Amennyiben az alakuld
iilést kovetden keriil sor a tag delegalasara, ugyanez a hatarido érvényes azzal, hogy tlést —
feltéve, hogy nem az elndk személyérol van szo — nem kell 6sszehivni.

A delegalasra jogosult kézosségek a kovetkezok:

Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola nevelétestiilete

Martfiii Jézsef Attila Altalanos Iskola sziil6i szervezete

A Tanacs tagjait a delegalasra jogosult kozdsségek altal javasolt személyek koziil az iskola
igazgatoja bizza meg, s dont megbizatasuknak — a delegald kozosség altal kezdeményezett —
visszavonasardl. Az igazgatd a tagnak a delegdlo kozosség altal kezdeményezett megbizasat
vagy megbizatdsanak visszavondsara iranyulé kezdeményezését csak rendkiviil indokolt
esetben utasithatja vissza.

Megszlnik a Tandcs megbizatasa, ha

a) az érintett intézmeény jogutdd nélkiili megsziinik;
b) az Oktatasi Hivatal az — a) pontban irottakon kiviil es6 mas okbdl — a Tandcsot torli a
nyilvantartasbol.
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3.9

3.10

3.11

3.12

3.13.

3.14.

318

Ha a Tandacs megbizatésa a 3.8 b) pontban felsorolt ok miatt sziinik meg, a nyilvantartasbél valo
torlést kdvetd negyvendt napon beliil az igazgatonak tjra alakulé tilést kell ésszehivnia.

A Tanéacs tagjainak megbizatasa megsziinik

a) lemondassal,

b) a feladat ellatasara valé megbizas visszavonasaval,
¢) a Tandcs megsziinésével,

d) atag halalaval.

Ha a Tandcs tagjanak megbizatasa megsziinik, helyét — az igazgaté egyetértésével — a delegald
kozosség korabban kijeldlt pottagja tolti be. Pottag hianyaban az igazgato felhivasara a Tanacs
delegélasra jogosult kdzdssége — negyvendt napon belill — megnevezi a tagsagra altala javasolt
személyt.

A Tandcs, illetve a Tandcs tagjanak visszahivasat a tagot delegiloé kozosség jogosult
kezdemeényezni. A tag visszahivasanak kezdeményezését a delegal6 kozosség dontésre jogosult
szerve irasban, képviselOjének aldirasaval ellatott, az igazgatohoz cimzett nyilatkozatban
kerheti. Az igazgaté a tag visszahivasarol — a pottag megbizésaval — egyidejlileg tizenot napon
beliil dont.

Az intézményi tandcs sajat tagjainak sorabdl egy {6 elnokét és egy f6 alelnokét valaszt (a
tovabbiakban: tisztségvisel6k). A szavazast az intézményi tandcs iilésén, a tandcs tagjai altal
meghatarozott médon kell lefolytatni, s arrdl jegyzékonyvet késziteni.

A tisztségvisel6k megbizatasa egy tanévre szol.

A tisztségviselok megvalasztasanak idépontjat a Tanacs munkaprogramjéban kell kijelsIni.
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3.16 Tisztségviselové barmely tag egymast kovetden tobbszor is megvalaszthatd azzal, hogy két
egymast kdvetd tanévben nem lehet a tisztségviseldi megbizatas folyamatos (rotacio elve).

3.17

3.18

A tisztségviselové torténd megvélasztashoz a Tandcs tagjai kétharmadanak egyetértd szavazata
sziikséges. Ha a szavazas az alakul6 iilésen nem vezet eredményre, Gjradelegalasra keriil sor, s
negyvendt napon belill ujabb alakuld iilést kell 6sszehivni.

A Tanacs elndke

képviseli a Tanacsot hivatalos iigyekben iigyintézés, mas iskolai kézdsségekkel, illetve
intézményen kiviili szervezetekkel, hivatalos szervekkel, hatésagokkal valé kapcsolattartas
teren;

a Tanacs nevében jognyilatkozatokat tesz;

az alakulo iilés kivételével — az alelnok kozremUikddésével — 6sszehivja és vezeti a Tanacs
tiléseit;

el6terjeszti a Tandcs iilésének napirendjét;

javaslatot dolgoz ki a Tandcs tanévi munkaprogramjara;

a Tanacs nevében részt vesz a nevelOtestiilet azon iilésein, ahol a munkaprogram szerint,
illetve az igazgaté meghivasa alapjan jelen kell lennie;

a Tanacs nevében eljar minden, a Tanacs feladatkorébe tartozé, tovabba a Tanacs altal
rabizott iigyben.

3.19 A Tanacs alelndke:

3.20

az elnokot akadalyoztatisa esetén helyettesiti feladatainak ellatasdban és képviseli a
Tanacsot;

a Tanécs tiléseirdl jegyz6konyvet vagy feljegyzést készit;

a Tanacs iilései el6tt legalabb 15 nappal irasban értesiti a Tandacs tagjait, sziikség esetén
pottagjait az iilés idopontjarol, helyszinérol és napirendjérol;

ellatja a Tanacs altal rabizott feladatokat.

Az elndk tisztségébdl torténd visszahivasat a Tanacs tagjai kezdeményezhetik. A visszahivas
akkor eredményes, ha a Tandcs tagjainak legalabb kétharmada erre szavazott. A Tanacs
elndkének visszahivasaval egy idében meg kell valasztani az 0j elnokot, vagy az Ujabb
vélasztasig az alelndkot kell az elnoki teendokkel megbizni. A Tanéacs elndke megbizatasanak
megszinésével az alelnok megbizatasa nem sziinik meg.
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3.21. A Tandcs alelnokének tisztségébol vald visszahivasara a 3.20 pont szabélyait kell alkalmazni.

3.22 A Tandcs tisztségviseldinek megbizatasa megsziinik a tisztségviseld:

a) lemondasaval,

b) a feladat ellatisara valé megbizatas visszavonasaval,
¢) a Tanacs megsziinésével,

d) ataghalalaval.

4. A Tanacs miikodésének szabalyai

4.1 A Tandcs iiléseinek rendje

4.1.1 A Tanacs Uléseit a munkaprogramjaban meghatéarozott idépontokban (rendes iilés), illetve
sziikség szerint (rendkiviili iilés), de legalabb félévente tartja.

4.1.2 A Tanécs iilésén a tagok csak személyesen vehetnek részt. Indokolt esetben az elndk
egyetertésével az akadalyoztatott tag helyettesithetd, de a helyettes csak tanacskozasi joggal
Jogosult az ilésen részt venni. A péttagok csak az elndk személyes meghivasa alapjan,
tanacskozasi joggal vehetnek részt az iilésen.

4.1.3 A Tandcs liléseit az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelnék hivja ssze.

4.1.4 Rendkiviili iilést kell 6sszehivni minden olyan esetben, ha ezt

e a Tandcs tagja,
e az iskola igazgatodja,
o adelegdld kozosségek dontésre, illetve delegalasra jogosult szerve(i)

az ok megjelolésével irasban kezdeményezik.
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4.1.5 Rendkiviili tilést kell 6sszehivni, ha az elndk vagy az intézményvezetd altal megalapozottnak
itélt rendkiviili helyzet indokolja.

4.1.6 A Tanacs tagjait az iilés idopontjarol, helyszinérdl és napirendjérol az iilést megel6zoen tizenot
nappal értesiteni kell, a napirendi pontok irdsos anyagait mellékelve.

4.1.7 A Tanacs iiléseit az elndk, akadalyoztatdsa esetén az alelndk vezeti. Az iilés napirend;jét
alapvetéen a munkaprogram hatdrozza meg. Az iilésen 0j napirendi pontot targyalni csak a
Tanacs jelenlévé tagjainak egybehangzo akarataval lehet. A Tanacs napirendjére javaslatot az
igazgaté és a delegald kozosségek — a Tanacs altaluk delegalt tagjai altal — tehetnek.

4.1.8 A Tandcs lilésein a tagok €s — tanacskozasi joggal — az igazgato, meghivasuk esetén a pottagok,
illetve mas meghivott személyek vehetnek részt. Az allandé meghivottak személyérdl a Tanacs
jogosult donteni, az egyes tilésekre tértén6é meghivasokrol az elndk hataroz.

4.2 A hatarozatok rendje

4.2.1 A Tanacs akkor hatarozatképes, ha iilésén legalabb két tag részt vesz. Ha a Tanacs iilése
hatarozatképtelenség miatt elmarad, az {ilést 6t munkanapon beliil Gjra dssze kell hivni.

4.2.2 A Tandcs hatarozatait altalaban sz6tobbséggel hozza.

4.2.3 A Tandcs tagjainak egybehangzo szavazata sziikséges a kvetkezd dontések meghozatalahoz:

a Tandcs ligyrendje,

a Tanacs munkaprogramja,

a Tandcs tilésén 0 napirendi pont felvétele,

a Tanacs tisztségviseldinek megvalasztasa és visszahivasa.
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4.2.4 A Tandcs dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazassal kell azonban dénteni

minden olyan kérdésben, amikor a tagok kezdeményezése alapjan a Tandcs ezt szotobbséggel
elrendeli.

4.3 A Tanacs tiléseinek dokumentdldsa

4.3.1 A Tanacs iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni.

4.3.2 Ha a Tandcs valamely tagja kéri, a dontések esetén megfogalmazott ellenvéleményrél, illetve
mas, a dontés érdeméhez nem tartozo kérdésrdl feljegyzést kell késziteni.

4.3.3 A Tanacs hatérozatait, allasfoglalasait és nyilatkozatait minden esetben irasba kell foglalni.

4.3.4 Aziilesekrdl késziilt dokumentumokat, valamint az irasos elSterjesztéseket legalabb harom évig
meg kell 6rizni.

4.3.5 Az lilésekrél késziilt jegyzokonyvek bizalmasak. Azokat nyilvanossagra hozni vagy a tanécs
tagjain kiviil masok szdmara hozzaférhetdvé tenni csak a Tan4cs hozzajarulasaval szabad.
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6.1

A Tandcs jogosultsagainak gyakorlasa

A Tanacs a jogszabalyban biztositott jogosultsagait altalaban az iilésein gyakorolja.
Kizarélagos dontési jogkorének gyakorlasat nem ruhazhatja at tagjara vagy tisztségviseldjére.

A Tandcs a véleménynyilvanitasi jogat az intézményvezet$ kezdeményezése alapjan, a Tanacs
elndkének eldterjesztése alapjan gyakorolja.

A Tanécs a véleményalkotési, javaslattételi és dontési jogkorébe tartozd kérdésekben csak
testiletileg jogosult donteni.

A Tanacs a kozos véleményalkotasi jogkorét a joggyakorlas tobbi cimzettjével egyiitt, a
szervezeti €és mikddési szabalyzatban foglaltak szerint gyakorolja.

A Tanécs tagjainak €s tisztségviseldinek jogai és kitelességei

A Tanécs tagjanak joga van arra, hogy

e a Tandcs llésein veleményét kifejtse, javaslatokat tegyen é€s részt vegyen a dontések,
meghozatalaban;

e atdbbségi dontéstdl eltérd allaspontjanak feljegyzésben torténd rogzitését kérje;

e az ok megjelolésével a Tanacs Osszehivasat, illetve az altala fontosnak itélt keérdés
napirendre tlizését kérje;

o tajékoztatast kapjon mindazokrol az informaciokrol, amelyeket a jogszabaly a Tanacs
szamara biztosit;

e korlatlan betekintést kapjon a Tandcs miikddésével, dontéseinek meghozatalaval
kapcsolatos kérdésekben;

e jogszabaly, belsod szabalyozo norma vagy az tigyrend megsértése esetén az ligy kivizsgalasat
kezdeményezze.



Intezményi Egységkod: TO80JA3901
Szolnoki Tankertileti K6zpont JA39
Varmegye: Jasz-Nagykun-Szolnok

OM azonosité: 201511

Intézmény neve: Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola
5435 Martfli, Majus 1 at 2.
Tel: 06/56 450-025
06/30/274-39-17
foldée@suli.marﬁuhu

6.2

6.4

A Tandcs tagjanak kotelessége, hogy

o az &t delegald kozosségnek a déntés meghozataldhoz szitkséges allaspontjardl elézetesen
tajekozodjon, azt a testiilet iilésén és a dontéshozatalnal képviselje, valamint a Tandcs
hatérozatairol, tevékenységérél a delegald kozosséget tajékoztassa;

e a Tandcs {ilésein rendszeresen részt vegyen, akadélyoztatdsa esetén tavolmaradasat eldre
bejelentse;

e avillalt feladatokat, megbizatasokat legjobb tudasa szerint végrehajtsa;

e a tudomédsara jutott informéciokat az adatkezelésre vonatkozé eldirasoknak megfelelen
kezelje, s ugy hasznélja fel, hogy ezzel ne sértse az adatgazda személyhez fiiz6d6 jogait;

o tajekoztassa a Tandcs elndkét, ha élet- vagy munkakoriilményeiben olyan véltozés
kovetkezik be, amely korlatozza 6t a Tandcs munkéjéban vald a részvételében.

6.3 A Tanacs tisztségviseldinek jogai és kotelességei:

* A tisztségvisel6 joga a testiilet iilései kozott a Tanacs dontésében foglaltak szerint annak
nevében eljarni, tajékozodni, intézkedni.

* Az tisztségviseld kotelessége a Tanics tOrvényes és az {igyrendben meghatirozott
szabalyok szerinti miik6dtetése, tevékenységének koordinalasa.

e Az elndk koteles a Tandcsot rendszeresen 8sszehivni és iilésein elnskolni. Felelds az iilés
megfelelé elokészitéséért, az iilések dokumentalasanak elkészitéséért, a dokumentumok
megOrzéséért.

* Az elndk gondoskodik a Tanécs hatdrozatainak, allasfoglalasainak az illetékesekhez torténd
id6beni eljuttatasardl.

e Az alelndk koteles az elnok nevében, helyettesitéjeként eljarni, s az elndkdt segiteni
tevékenysége végzésében.

Az elndkkel szemben tdmasztott jogszabalyi feltétel, hogy életvitelszeriien a Tandcs székhelye
szerinti telepiilésen lakjon, melyet kozhiteles okirattal koteles bizonyitani. A Tandcs elndke
¢letvitelszeri lakohelyének cimét — az annak valédisagat kozhitelesen bizonyité okirat
megnevezésének €s  szaménak feltintetésével — megvalasztasat megeléz6en irdsos
nyilatkozatban kozli, mely az iilésr6l készitett jegyzokanyv mellékletét képezi.
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7. A Tanacs képviselete €s kapcsolatai

7.1 A képviselet altalanos szabalyai

7.1.1 A Tandcs altalanos képviseletét az elnok latja el.

7.1.2 A Tanacs meghatarozott munkateriileteken allandé jelleggel egyes tagjait is felhatalmazhatja
képviseletével. Egyedi ligyekben az elndk is adhat eseti vagy meghatarozott iddszakra sz416
képviseleti megbizast a tagoknak. A felhatalmazasrol az egyiittmiikdd partnereket értesiteni
kell.

7.1.3 Az elndk és a tagok felhatalmazasa nem terjedhet ki a Tanacs dontési jogainak gyakorlasara.

7.2 Az intezményi tandcs kapcsolata az iskolavezetéssel

7.2.1 Az iskolavezetéssel vald konzultacios alkalmakon a Tandcsot az elndk képviseli.

7.2.2 A Tanécs tléseinek allandé meghivottja az iskola igazgatdja.

7.2.3 A Tanacs elndke az éves iskolai munkatervben és a Tanacs munkaprogramjaban foglaltaknak
megfelelden vesz részt az iskolavezetés és a neveldtestiilet egyes rendezvényein.

7.3 A Tandcs kapcsolata a tébbi iskolai szervezettel (kozosséggel)

7.3.1 A Tanacsot a tobbi iskolai kozosséggel vald kapcsolattartas terén az elndk vagy az elndk
megbizdsabdl az alelndk képviseli.
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732 A Tandcs munkaprogramja tartalmazza a véleménynyilvanité kozosségekkel vald
egylittmikddés szervezeti kereteit alkotd egyezteté konzultaciokat, melyek egy tanévben
legalabb két alkalommal keriilnek megrendezésre. Az egyeztets konzultaciokat az elnsk hivja
Ossze.

7.3.3 Rendkiviili egyeztetd konzultéciot kell dsszehivni, ha a kézos véleménynyilvénitasra jogosult
kozdsségek koziil valamelyik azt — az ok megjeldlésével — kezdeményezi.

8.  Legitimacids zaradék

Az ligyrendet a(z) Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi Tanacsa 2026. év augusztus héd
31. napjan megtartott ilésén elfogadta.

Martfli, 2026. augusztus 31.

Pa L{\ &L douss Sl

Bélint Edina hitelesit6 Ivanov Erika hitelesitd
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HATAROZAT

A Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi Tanécsa az 1/2025. (VIII:25.) szamu
hatarozataval megalakult és megvalasztotta tisztségviseloit.

A Tanacs Elndke: Ivanov Erika

A Tanacs Titkara: Balint Edina
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1.sz. melléklet

Jegyzokonyv az Intézményi Tandcs alakulé iilésérél

Késziilt: 2026. augusztus 31-én a Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskoldban megtartott Intézményi
Tandécs alakul6 iilésén.

Jelen vannak: Az Intézményi Tandcs tagjai a mellékelt jelenléti iv szerint, valamint F6ldi Edina a
Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola igazgatéja.

Napirendi pont:

A Martfiii J6zsef Attila Altalanos Iskola Intézményi Tanacsénak megalakulasa, valamint a
tisztségviseldinek megvalasztasa.

Foldi Edina a Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola igazgatdja kdszontotte a megjelenteket.
Ismertette az értekezlet menetét, torvényi hivatkozasokat, majd felkérte az Intézményi Tanacsot
megalakulasara.

Az Intézményi Tandcs megalakulasat kévetbéen megvalasztotta tisztségvisel6it.
A jelenlévé Intézményi Tandcs Tagjai kézfeltartassal egyhangtilag megszavazta:
a Tanacs Elndkének: Balint Edina

a Tanécs Titkaranak: Ivanov Erika

A JegyzOkonyv hitelesitésére Balint Edina a Martfiii Jozsef Attila Altalanos Iskola Intézményi
Tanacsanak elndke felkérte Ivanov Erikat.

Ivanov Erika megkdszonte mindenkinek a részvételt és az értekezletet bezarta.

Martfii, 2026.08.31.

Ivanov Erika
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Jelenléti iv

2026.augusztus 31.

Téma: A Martfiii Jozsef Attila Altaldnos Iskola Intézményi Tanacsanak megalakulasa

. Foldi Edina

. Balint Edina b B

. Ivanov Erika Mrowst  Evdoa



